Zalacznik nr [-] do swz

UMOWA NR [-]

zawarta w dniu [-] 2024 r. w Ostrédzie pomiedzy:

Zwigzkiem Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego '"Czyste Srodowisko", ul. Czarnieckiego 28,
14-100 Ostréda, NIP: 741 150 89 04, reprezentowanym przez Zarzad w osobach:

Przemystaw Perraud - Wiceprzewodniczacy Zarzadu,

Roberta Waraksa — Cztonek Zarzadu

Tomasza Orfowskiego — Cztonek Zarzadu

przy kontrasygnacie Gtéwnej Ksiegowej — Justyny Musiatowskiej

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a

[-]. zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, kazdy z osobna ,,Strona”.

Podstawa do zawarcia umowy
§1

1. Niniejsza umowa zostala zawarta na podstawie oferty zlozonej w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, przeprowadzonego zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (dalej jako: ,,ustawa Pzp”) (1Dz.U.2023.1605) w trybie podstawowym.

2. Zamawiajacy o$wiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktére mialyby
wplyw na wazno$¢ niniejszej umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos$c
ztozenia oferty.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze zgodnie z przedmiotem swojej dziatalnosci gospodarczej, posiada
wymagane prawem uprawnienia i kwalifikacje do prowadzenia prac, objetych niniejsza umows
1 zobowiazuje si¢ do ich utrzymywania w calym okresie obowiazywania niniejszej umowy.

4. Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje wykwalifikowana kadra posiadajaca wymagane uprawnienia
i doswiadczenie w realizowaniu zadania, o ktorym mowa w umowie i zobowigzuje si¢ do jej

utrzymywania w calym okresie obowiazywania niniejszej umowy.

Zakres rzeczowy przedmiotu umowy
§2
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego biezacej realizacji ustug

pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych szczegdtowo opisanych
w opisie przedmiotu zamoéwienia (dalej: OPZ) stanowiacym zatacznik nr 1 do Umowy, zwanych
dalej ,,Przesytkami”, do adresatow krajowych i zagranicznych, oraz zwrotu Zamawiajacemu, do
uzgodnionego przez umawiajace si¢ Strony miejsca, Przesylek niedoreczonych adresatom po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia;

2) uslug dodatkowych dotyczacych obrotu krajowego i zagranicznego w zakresie:



a) odbioru od Zamawiajacego z uzgodnionego przez umawiajace si¢ Strony miejsca,
uporzadkowanych Przesylek pocztowych wraz 2z dokumentami nadawczymi i
potwierdzaniu ich odbioru, a nast¢pnie zwracania Zamawiajacemu, do uzgodnionego
przez umawiajace si¢ Strony miejsca, jego egzemplarzy dokumentacji nadawczej po
uzupelnieniu wymaganych zapisow,

b) dostarczania Zamawiajacemu, do uzgodnionego przez umawiajace si¢ Strony miejsca,
zwrotnych potwierdzent odbioru Przesylek, po skutecznym ich dorgczeniu.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia na Przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podanym jednoczesnie w ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj Przesylki (rejestrowana, polecona, ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawane;
Przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego.

Szczegolowy zakres przedmiotu umowy, w tym ilodci i rodzaje Przesylek okreslony jest w OPZ
stanowiagcym zatacznik nr 1 do Umowy.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do wlasciwego przygotowania i nadawania Przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla Przesylek, wedlug wskazan Wykonawcy oraz przepisow powszechnie
obowiazujacych.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania Przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢ wpisanie kazdej Przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii Przesytek.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie Przesylek pocztowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Wykonawca bedzie odbieral z siedziby Zamawiajacego przy ul. Czarnieckiego 28 w Ostrddzie
Przesylki przeznaczone do nadania w dni robocze w godzinach 14.00-15.00, ktére w tym samym
dniu zostang wlaczone do obrotu pocztowego. Wykonawca za zgoda Zamawiajacego moze odbiera¢
Przesylki w innych godzinach niz wskazanych powyzej.

Dostarczenie poswiadczen odbioru (ZPO) oraz zwrot przesylek do siedziby Zamawiajacego w
Ostrédzie przy ul. Czarnieckiego 28, odbywac si¢ bedzie codziennie w dni robocze w godzinach 8:00
—13:00, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania przez caly okres realizacji zamdwienia placéwki w
Ostrédzie, dajac Zamawiajacemu mozliwos$¢ dostarczania wlasnym transportem do wyznaczonej
przez Wykonawce placéwki Przesylki, ktora nie mogla zosta¢ odebrana z siedziby Zamawiajacego
danym dniu, w sposéb umozliwiajacy nadanie Przesylki u operatora wyznaczonego w dniu
przekazania operatorowi pocztowemu, z ktérym zostanie podpisana umowa. Punkt przyjmowania
Przesylek musi by¢ czynny w dni robocze co najmniej do godziny 19.00 i musi by¢ zlokalizowany na
terenie miasta Ostroda.

Opakowanie Przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
zgodnie z wymogami Wykonawcy w tym zakresie.

Zamawiajacy wymaga, aby nadanie wszystkich Przesylek pocztowych objetych przedmiotem
zamowienia w placowce pocztowej, nastapito w dniu ich odbioru przez Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przesunigcia nadania Przesylek na dzien nastepny, w przypadku uzasadnionych
zastrzezen do przekazanych do nadania Przesylek (nieprawidlowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na Przesylkach, brak znakéw oplaty),
oraz braku mozliwosci ich wyjasnienia i usunigcia w dniu ich przekazania do nadania.
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Zamawiajacy wymaga, aby data nadania Przesylek pocztowych potwierdzona byla przez umieszczenie
odcisku datownika placéwki pocztowej na Przesytkach oraz na dowodzie ich nadania (w ksiazce
nadawczej oraz na zwrotnym potwierdzeniu odbioru- ZPO).

Zamawiajacy informuje, ze niektore przesylki beda nadawana jako Przesylki rejestrowane w trybach
wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U.2023.2383)
regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowe;.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia doreczal bedzie Przesytki krajowe przyjete
do przemieszczania i dorgczania z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen Przesylek w
obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (1Dz.U.2020.1026).

Wykonawca zapewni doreczanie Przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na calym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica.

Placéwka Wykonawecy, o ktorej mowa w ust. 9 powyzej musi spelnia¢ nastgpujace wymagania:

1) by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze,

2) by¢ oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawecy,

3) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obslugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb
widoczny nazwa lub logo Wykonawrcy,

4) w placowce pocztowej klient musi mie¢ mozliwos§¢ wejscia do pomieszczenia, nie dopuszcza si¢
obstugi klienta przez zewngtrzne okienko.

Wykonawca o§wiadcza, ze spetnia warunki techniczne i organizacyjne §wiadczenia ustug pocztowych,
niezbedne dla zachowania bezpieczenistwa obrotu pocztowego, takie jak:

1) adekwatne do istniejacych warunkow zabezpieczenie obiektu, w ktérym prowadzona jest
dziatalno$¢ pocztowa,

2) nalezyte, pod wzgledem technicznym, zabezpieczenie S$rodkéw transportu stuzacych do
transportu Przesylek pocztowych,

3) wydzielenie specjalnych wewngtrznych stref o ograniczonej dostepnosci i podwyzszonym stopniu
zabezpieczenia,

4) dobor personelu biorgcego udzial przy $wiadczeniu uslug pocztowych dajacego rekojmie
zachowania tajemnicy pocztowej,

5) poslugiwanie si¢ systemem rejestrujacym obrot pocztowy (np. system komputerowy).
Wykonawca zagwarantuje odpowiednie warunki w punktach awizowania Przesylek zapewniajace
bezpieczenstwo korespondencji, tj. stworzenie odpowiednio wyodrebnionych i zabezpieczonych
miejsc, do ktérych dostep beda mieli wylacznie uprawnieni pracownicy operatora pocztowego, z
oddzielona od strefy dla interesantéw sala obstugi a takze wdrozenie systemu organizacyjnego
okreslajacego odpowiedzialno§é pracownikéw za powierzone zadania.

. Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ bez dodatkowych kosztéw opiekuna, do ktérego

Zamawiajacy bedzie mogl zglaszaé wszelkie zastrzezenia oraz prosby zwiazane 2z realizacja
niniejszego zamowienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci okreslonych wr

a) Ustawie z 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640),
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b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z 26 listopada 2013 w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1., poz. 474), ,
c) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29 kwietnia 2013 w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1020),
d) Innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwiazanych z realizacja uslug bedacych.
W przypadku nieobecnosci adresata Przesylki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia Przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke. Po uptywie 7 dni dokona zawiadomienia powtérnego. Termin do odbioru
Przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. Po uplywie terminu odbioru, Przesylka zwracana jest wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania Przesytki przez adresata.
Za moment odbioru Przesytki uwaza si¢ chwile przejecia przez Wykonawce. Przesytki do
przemieszczania 1 doreczania, a w przypadku Przesylek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajacemu dowodu przyjecia Przesytki przez Wykonawece.
Nadanie przez wykonawce Przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia, w przypadku braku
zastrzezen, odbywac si¢ bedzie w dniu odbioru Przesylek od Zamawiajacego.
Odbiér Przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i data na zestawieniu Przesylek przekazanych do przemieszczania,
potwierdzajacych rodzaj i ilo$¢ Przesylek.
Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga
wplyna¢ na wystawienie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych,
takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, nr NIP, itp.

Nadzo6r nad realizacja ustug

§3

W zakresie realizacji umowy, Strony ustalaja nastepujace osoby do kontaktu:

1. Wykonawca: Ewa Adamczuk tel. 89 652 12 08,

mail: ewa.adamczuk(@zg-ostroda.pl

2. Zamawiajacy: [-].

Termin wykonania zamoéwienia

§4

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje 3 (trzy) lata od dnia podpisania umowy.

Warunki ptatnosci
§5

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci Przesylek pomnozone;
przez ceny jednostkowe brutto okreslone w Ofercie Wykonawcy 1 wynosi: [-] zlotych netto, [-]
zlotych brutto.
Miesigczna nalezno$¢ za uslugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniala wynagrodzenie
Wykonawcy wynikajace z ilosci wyekspediowanych w danym miesiagcu Przesylek.
Za przyjete Przesytki oraz zwroty Przesylek Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplacic Wykonawcy
kwote nalezna za poprzedni miesiac kalendarzowy.


mailto:ewa.adamczuk@zg-ostroda.pl

Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych beda dokonywane w okresach miesi¢gcznych
po uplywie kazdego miesiaca z uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwréconych Przesylek (z
powodu braku mozliwosci ich dorgczenia) na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych
zwroconych Przesylek oraz cen jednostkowych podanych w wypetnionym przez Wykonawce
formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 2 do Umowy (dalej: Oferta). Ceny okreslone w
formularzu ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie oplaty nalezne Wykonawecy.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane uslugi na rzecz
Zamawiajacego za kazdy miesigc kalendarzowy w terminie 7 dni od daty zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

W formularzu Oferty (zalacznik nr 2 do Umowy) znajduja si¢ rodzaje ustug pocztowych jakie beda
zlecane Wykonawcy oraz srednie ilosci danej korespondencji w czasie trwania umowy. Zamawiajacy
przyjal $rednie ilosci Przesylek w oparciu o analiz¢ potrzeb i jako podstawe do wyliczenia ceny.
Okreslona liczba Przesylek w ramach $wiadczonych ustug jest szacunkowa i moze ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil
roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Ceny wpisane w
formularzu Oferty stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy.

W przypadku koniecznos$ci wykonania ustugi innej niz wymienione w formularzu ofertowym, ustuga
ta bedzie wykonywana zgodnie z obowigzujacym w dniu nadania/zwrotu cennikiem Wykonawecy.
Wynagrodzenie platne bedzie w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT. Naleznosci
wynikajace z faktury platne beda przelewem na konto wskazane na fakturze. Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do okreslenia tytulu wplaty, powolujac si¢ na nr zawartej umowy 1 nr faktury.
Ilos¢ 1 waga przyjetych Przesylek stwierdzona bedzie na podstawie sporzadzonego przez
Zamawiajacego zestawienia Przesylek przekazanych do przemieszczenia.

Tlos¢ 1 waga zwréconych Przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia sporzadzonego
przez Wykonawce w dwdch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczona bedzie Zamawiajacemu
wraz z faktura, chyba Ze przedmiotowe dane zostang zawarte w wystawionej przez Wykonawce
fakturze VAT.

Ilekro¢ zaplata wynagrodzenia dotyczy zakresu prac realizowanych przez podwykonawcow,
warunkiem uregulowania faktury na rzecz Wykonawcy jest oswiadczenie podwykonawcéw o
uregulowaniu zaplaty na ich rzecz.

Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania
umowy.

Zamawiajacy informuje, ze stosuje mechanizm podzielonej platnodci w rozumieniu ustawy z dnia
11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

Wykonawca os$wiadcza, ze konto do rozliczen za wykonanie przedmiotu umowy jest kontem
firmowym do ktérego prowadzony jest rachunek VAT.

W przypadku zmiany numeru konta firmowego, Wykonawca zobowiazuje si¢ do pisemnego
poinformowania Zamawiajacego, w terminie 7 dni od daty zmiany nr konta z jednoczesnym

oswiadczeniem, ze zmieniony nr konta jest kontem firmowym, do ktérego jest prowadzony
rachunek VAT.



Ptatnos¢ z dotu

§o

Warunkiem zastosowania formy oplaty z dolu jest wykonanie przez Zamawiajacego czynnosci

polegajacych na:

1.

nadawaniu Przesylek z siedziby Wykonawcy lub wyznaczonej placéwce pocztowej, wskazanej w
Ofercie Wykonawcy,

odbieraniu Przesylek zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu Przesylek zgodnie z obowiazujacymi normami.
wypelnieniu przeznaczonych dla Zamawiajacego cz¢sci w formularzach adresowych,

umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci:
»OPELATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE

umowa z Pocztg Polska S.A. nr
ID

w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej Przesylek listowych,
sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajacym, formie
oplaty, numerze i1 dacie zawartej umowy, z ktérych oryginal przeznaczony jest dla pocztowe;
placéwki nadawczej, pocztowej ksiazki nadawczej - wpisujac kazda przesytke kolejno w oddzielna
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac w kolumnie ,,uwagi’:

— ustugi komplementarne (np. ,,P.O.” - dla Przesytek z potwierdzeniem odbioru),

— kategori¢ Przesyltki w przypadku Przesylek priorytetowych — uzywajac skrétu ,,PR”,
nadawaniu Przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu Przesylek ulozonych strona
adresowa w tym samym kierunku: wedlug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksiazce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegélne rodzaje ustug, Przesylki krajowe i
zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe.

Kary umowne

§7
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach 1 wysokosci okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe.
Odszkodowania wyplacane beda na podstawie rozstrzygnigtych postgpowan reklamacyjnych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie reklamacii uslugi pocztowe;.
Niezaleznie od roszczen odszkodowawczych, o ktorych mowa w ust. 1 Zamawiajacy ma prawo do
naliczenia Wykonawcy kar umownych za niezgloszenie si¢ Wykonawcy po odbior przesytek w
oznaczonym dniu, w wysokosci 200% oplaty za jeden odbiér. Wysokos¢ oplaty za 1 odbiér bedzie
obliczony jako 1/20 catkowitej oplaty miesi¢cznej za ustuge odbioru korespondencji z siedziby
Zamawiajacego.
Zaplata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku realizacji umowy.
W przypadku gdy Wykonawca nie zaplaci kary umownej Zamawiajacy ma prawo potracié karg
umowng z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia na co wykonawca wyraza zgode
Zamawiajacemu przystuguje prawo do zadania odsetek za opdznienie od nieterminowego
uregulowania kar umownych.



7. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
Wykonawcy noty obciazeniowej, okreslajacej wysoko$¢ 1 rodzaj kar umownych po
przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego z udzialem wykonawcy.

8. Laczna maksymalna odpowiedzialno$¢ Wykonawcy wobec Zamawiajacego z tytulu kar
umownych jest ograniczona do kwoty stanowiacej 20 % wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w
§ 5 ust. 1 umowy.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody w przypadku poniesienia szkody przewyzszajacej warto$¢ kary
umownej oraz w innych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Odstapienie od umowy
§8

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy jezeli:

1) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy — odstapienie od umowy
w tym przypadku moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje jedynie czes¢ wynagrodzenia
ustalonego proporcjonalnie do stopnia wykonania umowy;

2) Wykonawca nie wykonuje lub wykonuje w sposéb nienalezyty obowiazki wynikajace z niniejsze;
umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zmiany sposobu wykonywania i wyznaczenia
mu w tym celu 14 dniowego terminu.

2. Odstapienie od umowy nastepuje poprzez pisemne, pod rygorem niewaznosci, skutecznie dorgczone
oswiadczenie Zamawiajacego zawierajace uzasadnienie odstapienia i moze zosta¢ zlozone w terminie
nie diuzszym niz 30 dni od dnia zdarzenia.

3. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwiazania, Strony zobowiazuj si¢ do dokonania, w terminie
2 miesigcy od zakoficzenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych Przesylek
zgodnie z przedmiotem umowy, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych
z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych.

§9

Warunki wprowadzenia zmian postanowieh umowy
oraz zakres i charakter tych zmian

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z
wyjatkiem nastgpujacych przypadkéw, wymagajacych jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony
(w formie tradycyjnej lub na wskazany adres poczty elektronicznej):

1) zmiana danych adresowych lokalizacji Zamawiajacego i odpowiadajacych im lokalizacji
Wykonawcy;
2) zmiana danych kontaktowych, oséb upowaznionych do reprezentacji Strony przy realizacji
przedmiotu Umowy;
3) zmiana adreséw korespondencyjnych Stron.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastgpujacych zmian umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:
a) zmiana jednostkowej ceny brutto za poszczegdlne ustugi oraz zmiana catkowitego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych
zmiang, w szczegolnosci w przypadku:
- zmiany warunkéw §wiadczenia ustug w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe;



- zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

b) zmiana jednostkowej ceny brutto oraz zmiana catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawecy,
pod warunkiem zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow majacych wplyw na cen¢ albo
zmiany cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe;

c) zmiana podmiotu, na rzecz ktérego ma by¢ $wiadczona usluga, w przypadku zmian
organizacyjnych w strukturze administracyjnej;

d) zmiana adreséw odbioru przesylek z lokalizacji Zamawiajacego w przypadku gdy ulegna one
zmianie (w ramach tych samych miejscowosci);

e) zmiana ustugi, nazwy ustugi lub sposobu jej $wiadczenia na usluge aktualnie §wiadczona, w
przypadku zmiany nazwy ustugi lub sposobu jej $wiadczenia przez Wykonawce;

f) zmiana sposobu wykonywania ustugi w przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych
przepisow;

¢) zmiana stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego jezeli zmiany te beda
mialy wplyw na koszt wykonania przez Wykonawce;

h) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany wysokos$ci minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 do 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce;

1) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania
Umowy przez Wykonawce;

j) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany zasad gromadzenia
wysokos$ci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342), jezeli
zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawece.

Wykonawca moze przekaza¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o dokonanie zmiany Umowy
najwczesniej w dniu wejscia w zycie przepiséw wprowadzajacych zmiany, o ktérych mowa w ust.
2 lit g-j. Wniosek ten powinien zawieraé propozycje zmiany Umowy w zakresie wysokosci
wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbedne do oceny przez
Zamawiajacego, czy zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, maja lub beda mialy wplyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztéw uzasadniaja
zmiang wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie, a w szczegdlnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztéw wykonania Umowy oraz
zalozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz przyszlych kosztéw wykonania
umowy, wraz z dokumentami potwierdzajacymi prawidlowosé przyjetych zalozen —
takimi jak umowy o prac¢ lub dokumenty potwierdzajace zgloszenie pracownikéw do
ubezpieczen;

2) wykazanie wplywu zmian, o ktérym mowa w ust. 2, na wysoko$¢ kosztéw wykonania
Umowy przez Wykonawce;

3) szczegdlows kalkulacje proponowanej zmienionej stawki wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy oraz wykazanie adekwatno$ci propozycji do zmiany wysokosci kosztow
wykonania Umowy przez Wykonawce.

4. W przypadku wystapienia koniecznosci wprowadzenia zmian w zakresie wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy, tj. wynagrodzenia Wykonawcy netto (bez podatku VAT),



okreslonego w § 5 ust. 1 oraz cen jednostkowych wskazanych w Ofercie Wykonawcy, w wyniku
zmian cen materialéw lub kosztéw zwiazanych z realizacja umowy w rozumieniu art. 439 ust. 1
ustawy Pzp, Wykonawca ma prawo do wystapienia o waloryzacj¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 w rozumieniu cen jednostkowych. Przez zmiang ceny materialéw lub kosztéw
rozumie si¢ wzrost odpowiednio cen lub kosztéw, jak 1 ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w umowie. Na wniosek

. Wykonawcy wynagrodzenie bedzie waloryzowane o wskaznik inflacji (dalej zwany ,,wskaznikiem
waloryzacji”): procentowy wzrost cen towarow 1 uslug konsumpcyjnych ustalany w okresie
objetym waloryzacja na podstawie komunikatow Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w
sprawie $redniorocznego wskaznika cen towaréw i uslug konsumpcyjnych ogétem za poprzedni
rok w stosunku do roku w ktérym uplynat kolejny okres 12 miesigcy obowigzywania umowy.

. Strona ma prawo do wystapienia o waloryzacje wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 4 przy
facznym spelnieniu nast¢pujacych postanowien:

1) waloryzacja nastapi na wniosek Wykonawcy zlozony po uplywie okresu 12 miesigcy liczonych
odpowiednio od:

a) dnia zawarcia Umowy lub,

b) jezeli Umowa zostala zawarta po uplywie 180 dni - od dnia uplywu terminu sktadania ofert w
postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego, w wyniku ktérego zawarto umowe - ww. 12
miesi¢czny okres zwany jest dalej ,,Okresem Ustalania Waloryzacji”;

2) przy spadku wskaznika waloryzacji, o co najmniej 10% za ostatni rok poprzedzajacy zlozenie
wniosku o waloryzacje (przy czym wskaznik waloryzaciji na poziomie réwnym - 10% zwany jest
dalej ,,Progiem Spadku”), przy czym waloryzacja bedzie obliczana na podstawie $redniej
wskaznika okre§lonego wedlug wskaznika waloryzacji okreslonego powyzej, za ostatni rok
poprzedzajacy zlozenie wniosku o waloryzacje,

3) przy wzroscie wskaznika waloryzacji, o co najmniej 10% za ostatni rok poprzedzajacy zlozenie
wniosku o waloryzacje (przy czym wskaznik waloryzacji na poziomie réwnym 10% zwany jest
dalej ,,Progiem Wzrostu”), przy czym waloryzacja bedzie obliczana na podstawie $redniej
wskaznika okreslonego wedlug wskaznika waloryzacji okreslonego powyzej, za ostatni rok
poprzedzajacy zlozenie wniosku o waloryzacje,

4) warto$¢ waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy bedzie réwna réznicy:

a) pomiedzy wskaznikiem waloryzacji ustalonym dla Okresu Ustalania Waloryzacji, a Progiem
Wzrostu - dla wzrostu Wskaznika waloryzaci,

b) pomigdzy wskaznikiem waloryzacji ustalonym dla Okresu Ustalania Waloryzacji, a Progiem
Spadku - dla spadku Wskaznika waloryzacij;

5) waloryzacja objete sa ustugi, ktérych wykonanie rozpoczelo si¢ po waloryzacji wynagrodzenia.
. W przypadku likwidacji Wskaznika, o ktéorym mowa w ust. 4 lub zmiany podmiotu, ktéry
urzedowo go ustala, mechanizm, o ktérym mowa powyzej, stosuje si¢ odpowiednio do wskaznika
1 podmiotu, ktory zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa zastapi dotychczasowy wskaznik
lub podmiot.

. Kazdorazowo dokonujac waloryzacji wynagrodzenia zgodnie z umowa Wykonawca zobowiazany
jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawarl umowe, w
zakresie odpowiadajacym dokonanym zmianom, o ktérych mowa w ust. 4-6. Postanowienia art.
439 ust. 5 ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

. W zakresie w jakim zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy wynikajaca ze
zmiany cen materialéw lub kosztow zwiazanych 2z realizacja umowy nie jest objeta
postanowieniami niniejszego lub innych paragraféw umowy, strony przyjmuja, ze wynagrodzeni



okreslone w umowie uwzglednia wszelkie wzrosty 1 spadki cen materialéw lub kosztow
zwigzanych z realizacja umowy przez Wykonawce.

10. Laczna zmiana wysokosdci elementéw wynagrodzenia Wykonawcy za poszczegdlne ustugi
wskazane w Ofercie Wykonawcy na warunkach okreslonych w ust. 4 nie moze przekroczy¢
acznie 5% wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§ 10
Reklamacje

Zamawiajacy moze zglosic Wykonawcy reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w terminach i na zasadach okres§lonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji
1 Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474). Reklamacja moze
zosta¢ wniesiona w terminach wynikajacych z przepiséw prawa ogdlnie obowiazujacego i w sposob
okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustug
pocztowych.

§ 11

Pracownicy Wykonawcy i Podwykonawcow

1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o

prace 0sob wykonujacych przy realizacji przedmiotu umowy nastgpujace prace: zwigzane z
bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych dla Zamawiajacego.

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed podpisaniem umowy zlozyl Zamawiajacemu wykaz
pracownikow, ktérzy beda wykonywaé czynnosci, w zakresie opisanym w ust. 1 powyzej wraz z
zobowigzaniem, ze wymienione w nim osoby beda w okresie realizacji umowy zatrudnione na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

. W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spelniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez Wykonawce lub podwykonawce
0s6b wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg oséb
wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu skladajacego oswiadczenie, datg ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o pracg i wymiaru
etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawecy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopi¢ umowy/uméw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci,
ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem



regulujacym zakres obowiazkéw, jezeli zostal sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci
bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace oplacanie przez wykonawce lub
podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

5. Z powodu niespelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg 0osOb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci Zamawiajacy przewiduje sankcje w
postaci obowiazku zaplaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 1000,00 zlotych brutto za
kazde zdarzenie i kazdy przypadek.

6. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez
zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespelnienie przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob
wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Padstwowa
Inspekcje Pracy.

§12
Postanowienia konicowe

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeksu
cywilnego, a takze ustawy Prawo pocztowe.
§13
1. Rozstrzyganie sporow wyniklych przy wykonywaniu niniejszej umowy strony umowy bedzie nalezato
do sadu powszechnego, wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
2. Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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