UCHWALA NR 111/12/2025
ZARZADU ZWIAZKU GMIN REGIONU OSTRODZKO-ILAWSKIEGO "CZYSTE SRODOWISKO"

z dnia 25 marca 2025 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu zamoéwien o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej r6wnowartoSci
kwoty 130 000 zlotych

Zarzad Zwiazku Gmin Regionu Ostrodzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedziba w Ostrodzie uchwala, co
nastgpuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmian w Regulaminie zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty 130 000 ztotych obowigzujacego w Zwigzku Gmin Regionu Ostrodzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko”
z siedzibg w Ostrddzie z dnia 25 marca 2025 r. w nastgpujacy sposob:

1. § 4 otrzymuje nastepujaca tresc:

§ 2. Zasady udzielania zamoéwien Procedury udzielania zaméwien regulowane sg w uktadzie:
1) zamowienia o warto$ci do 50.000 zlotych netto,
2) zamowienia od 50.001 z1 netto do 90.000 ztotych netto,
3) zamowienia od 90.001 zk netto do 130.000 zlotych netto.

2. § 5 otrzymuje nastepujaca tre$é:

§ 3. 1. Zamowienia do wartosci 50 000 zlotych netto, dokonuja wyznaczeni przez Kierownika Zamawiajacego
pracownicy, z zachowaniem zasady nalezytej starannos$ci w uzyskiwaniu najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Do zamoéwien o wartosci do 50 000 zlotych netto, z wylaczeniem robdt budowlanych nie jest wymagane
zachowanie formy pisemnej umowy, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inaczej.

3. Do zamowien o warto$ci do 50.000 ztotych netto nie stosuje si¢ rozeznania rynku.

3. § 6 ust. 1 otrzymuje nastepujaca tresé:

§ 4. 1. Procedur¢ zamowienia o wartosci od 50.001 zt netto do 90.000 zI netto rozpoczyna zaakceptowany
przez Kierownika Zamawiajacego wniosek sporzadzony przez Kierownika Dziatu, sporzadzony zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Sporzadzenie wniosku poprzedza procedura szacowania
wartos$ci zamowienia.

4. § 7 ust. 1 otrzymuje nastepujaca tresé:

§ 5. 1. Zamowienia o wartosci od 90.001 zlotych netto do 130.000 ztotych netto rozpoczyna zaakceptowany
przez Kierownika Zamawiajacego wniosek wraz z opisem przedmiotu zamowienia sporzadzony przez Kierownika
Dzialu lub upowaznionego pracownika, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Sporzadzenie wniosku poprzedza procedura szacowania warto$ci zamowienia.

§ 6. Przyjmuje si¢ tekst jednolity Regulaminu zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000 ztotych o tresci okreslonej w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Zwigzku Gmin Regionu Ostrodzko-Itawskiego ,,Czyste
Srodowisko” z siedzibg w Ostrodzie.
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§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
Zwiazku Gmin

Bogustaw Fijas
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Zalacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Zwiazku Gmin
Regionu Ostrodzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko”
Nr I11/12/2025 z dnia 25 marca 2025

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
ponizej progu 130.000 ztotych obowigzujacy
W
Zwigzku Gmin Regionu Ostrédzko-Ifawskiego ,,Czyste Srodowisko”
z siedziba w Ostrodzie
(tekst jednolity)
1
Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki 1 zasady udzielania zamoéwien wylaczonych
z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamodwiets publicznych
(Dz.U.2024.1320).

2. Udzielajac zamoéwienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,

przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnosci wymagan.

2) Dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow oraz przy
optymalnym doborze metod i §rodkéw stuzacych osiagnigciu zalozonych celow.

3. Zamoéwienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu 2z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznodci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamdwiet wspotfinansowanych ze
srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

4. Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢é w mozliwie
najszerszym zakresie ze srodkéw komunikacii elektronicznej.
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5. Zaleca si¢ by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia uwzglednia¢ kwestie
zwigzane ze zrownowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze
przemyslanych i niezbednych zakupéw oraz nabywanie produktow, uslug, robét
budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na $rodowisko, a takze

uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

6. Kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem odnoszg si¢ m.in. do tzw. "spotecznie
odpowiedzialnych zamoéwien publicznych" oraz "zielonych zaméwient publicznych".

7. Spolecznie odpowiedzialne zamodwienia publiczne to zamoéwienia w ramach ktérych
bierze si¢ pod uwage co najmniej jedng z nastgpujacych kwestii spolecznych: mozliwosci
zatrudnienia, godna prace, zgodno$¢ z prawami spolecznymi i z prawem do pracy,
integracje spofeczng (w tym takze oséb niepelnosprawnych), réwno$¢ szans, dostepnosc,
projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriow zrownowazonego rozwoju, w tym
kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spolecznej
odpowiedzialno$ci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie

UE oraz w dyrektywach dotyczacych zamowien publicznych.

8. Zielone zamoéwienia publiczne to zamoéwienia w ramach ktérych zamawiajacy stara si¢
uzyska¢ towary, uslugi 1 roboty budowlane, ktérych oddzialywanie na $rodowisko
w trakcie ich cyklu Zycia jest ograniczone w porownaniu do towarow, uslug i robdt
budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zaméwione w innym

przypadku.

9. Wydatki, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy, oszczedny 1 gospodarny
z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci i wuzyskiwania najlepszych efektow

z poniesionych nakladéw.
10. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ odpowiednio do postanowient Pzp.

11. Wzér umowy o udzielenie zaméwienia sporzadza radca prawny na zlecenie Kierownika
Zamawiajacego. Do zlecenia zalacza si¢ OPZ.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1. Ustawie Pzp —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r.-Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320).
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2. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek Gmin Regionu Ostrédzko-
Hawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedziba w Ostrodzie reprezentowana przez

Kierownika Zamawiajacego,

3. Kierownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Zarzad Zamawiajacego lub

osobg upowazniong przez Zarzad,

4. Kierownik Dziatu - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ powolana na stanowisko
kierownicze danego dzialu w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego lub osobe
upowazniona, ktora merytorycznie odpowiada za zamdwienia danego dziatu,

5. Zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty

budowlane,

6. Regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamoéwien

o wartosci ponizej progu 130.000 ztotych netto;

7. OPZ — nalezy przez to rozumie¢ opis przedmiotu zamdwienia.

§3
Ustalenie warto$ci zamoéwienia, analiza rynku — przepisy wspolne

1. Przy wustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, w sposob szczegélny nalezy
przestrzegac zakazu dzielenia zaméwien oraz zanizania jego wartosci, celem uniknigcia

stosowania ustawy Pzp.

2. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug

(warto$¢ netto), ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje wskazany Kierownik Dziatu, majac na
wzgledzie plan udzielenia zaméwien. Z czynno$ci szacowania wartosci zamowienia
sporzadza si¢ notatke, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

4. Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokonaé rozeznania rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ i cene lub koszt przedmiotu zamoéwienia

przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego.
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5. Rozeznanie rynku polega w szczegdlnosdci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego -
zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej, zaproszenia do skladania
ofert publikowanego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, czy tez zapytania
wystanego w systemie informatycznym dedykowanym do obslugi zakupéw) od
potencjalnych wykonawcow. W przypadku, gdy rozeznanie rynku polega na kierowaniu
zaproszenia do okreslonych przez Zamawiajacego wykonawcéw, do skladnia ofert
zaprasza si¢ wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej dzialalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. Zaproszenie kieruje sig
do takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej

oferty.

6. Kazdorazowo nalezy sporzadza¢ protokét z dokonywanych czynnosci, w ktoérym
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia rozeznania rynku. Do protokotu nalezy
dolaczy¢ oferty wykonawcdw. Protokoét powinien réwniez zawieraé informacje dotyczaca
szacunkowej wartosci zaméwienia oraz podaniem terminu (daty) 1 miejsca sporzadzenia

1 przeprowadzenia szacunku. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
7. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegolnosci:
1) nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego,

2) krotki opis przedmiotu zamoéwienia, sporzadzony w sposob jednoznaczny,
zrozumialy 1 kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

3) opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom (np. uprawnienia do
wykonywania  okreslonej dzialalnosci jezeli przepisy prawa tego wymagaja,
doswiadczenie w realizacji podobnych zamoéwien, potencjal kadrowy i techniczny

- o ile jest niezbedny do wykonania zamoéwienia, sytuacja ekonomiczna),

4) wykaz dokumentéw na potwierdzenie ww. wymagan, dokumentéw rejestrowych
firmy, pelnomocnictw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji

zamowienia,

5) kryteria oceny ofert jakie zostaly przyjete w celu dokonania wyboru oferty,
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6)
7
8)

9)

termin i miejsce zlozenia oferty,
termin realizacji zamdwienia oraz zwiazania oferta,
formularze niezbedne do ztozenia oferty,

projekt umowy zaparafowany przez Prezesa Zarzadu ( parafowany projekt umowy
nie podlega negocjacji)

10) informacjg, czy Zamawiajacy dopuszcza, aby oferty w odpowiedzi na zaproszenie

do skladania ofert (zapytanie ofertowe) skladane byly w formie pisemnej i/lub
elektroniczne;.

8. Kiryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1)
2)
3)
)

5)

Jakos¢,

Funkcjonalnosé,

Parametry techniczne,

Aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,

Kwalifikacje zawodowe 1 dos$wiadczenie oséb kierowanych do realizacji

zamoéwienia o ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego swiadczenia,

7)
8)
9)
10)

11)

Koszty eksploatacii,

Serwis,

Termin wykonania zamdwienia,

Sposéb realizacji zaméwienia/ koncepcja realizacji zamowienia,

Gwarancja.

9. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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§4

Zasady udzielania zamowien

Procedury udzielania zamoéwien regulowane sq w ukladzie:
1)  zamowienia o warto$ci do 50.000 ztotych netto,
2)  zamowienia od 50.001 zt netto do 90.000 ztotych netto,

3)  zamoéwienia od 90.001 zI netto do 130.000 ztotych netto.

§5

1. Zamoéwienia do wartosci 50 000 ztotych netto, dokonuja wyznaczeni przez Kierownika
Zamawliajacego pracownicy, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci w uzyskiwaniu
najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. Do zamoéwien o wartoéci do 50 000 ztotych netto, z wylaczeniem roboét budowlanych nie
jest wymagane zachowanie formy pisemnej umowy, chyba Ze przepis szczegdlny stanowi
inaczej.

3. Do zamoéwien o wartosci do 50.000 ztotych netto nie stosuje si¢ rozeznania rynku.

§6

1. Procedure zamoéwienia o wartosci od 50.001 zt netto do 90.000 zt netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek —sporzadzony przez
Kierownika Dziatu, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 4 do
Regulaminu. Sporzadzenie wniosku poprzedza procedura szacowania wartosci
zamowienia.

2. Upowazniony kazdorazowo Kierownik Dzialu lub upowazniony pracownik po
zaakceptowaniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego przeprowadza rozeznanie
rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert do co najmniej trzech wykonawcow.

4. Kierownik Zamawiajacego po otrzymaniu dokumentaciji z przeprowadzonego rozeznania
rynku wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy podejmuje ostateczng decyzj¢ o wyborze
oferty.

5. Z postgpowania sporzadza si¢ protokél wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5
do niniejszego Regulaminu. Dla waznosci postgpowania wystarczajace jest ztozenie jednej

oferty.
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o

7. wykonawca, ktérego oferta zostala zatwierdzona, zostaje zawarta umowa pisemna

okreslajaca warunki realizacji zamowienia, do ktorej stosuje si¢ przepisy Kodeksu

Cywilnego.

7. Umowe, o ktérej mowa w ust. 4 musi zweryfikowaé i zatwierdzi¢ Radca Prawny
Zamawliajacego.

8. W przypadku nie zatwierdzenia wyboru oferty przez Kierownika Zamawiajacego nastgpuje

zakoniczenie postgpowania.

§7

1. Zamoéwienia o wartosci od 90.001 ztotych netto do 130.000 ztotych netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek wraz z opisem przedmiotu
zaméwienia sporzadzony przez Kierownika Dzialu lub upowaznionego pracownika,
zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do Regulaminu. Sporzadzenie wniosku
poprzedza procedura szacowania wartosci zamdwienia.

2. Zaakceptowany wniosek wraz ze szczegélowym opisem przedmiotu zamowienia
kierowany jest przez Kierownika Zamawiajacego do pracownika odpowiedzialnego za
zamowienia publiczne.

3. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej dokonuje analizy rynku poprzez zaproszenie
do skladania ofert do co najmniej trzech wykonawcow.

4. Zaproszenie do skladania ofert kierowane jest do wykonawcéw w formie pisemnej,
faksem lub emailem z podaniem terminu skladania ofert oraz kryteriami ich oceny.

5. Po uplywie terminu skladania ofert, pracownik odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne
wybiera najkorzystniejsza oferte kierujac si¢ kryteriami wskazanymi w zaproszeniu. Dla
waznosci postgpowania wystarczajace jest ztozenie jednej oferty.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, a Zamawiajacy wezwal wykonawcow, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych i zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze:

odrzuci¢ wszystkie oferty albo przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty.

7. Pracownik odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne sporzadza protokoél z postgpowania
wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.

8. Protokoél z realizacji procedury udzielania zamoéwienia przedstawia si¢ do akceptacii
Kierownikowi Zamawiajacego , ktoéry podejmuje ostateczng decyzje o wyborze oferty.
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9. Z Wykonawca, ktorego oferta zostala zatwierdzona zostaje zawarta umowa pisemna
okreslajaca warunki realizacji , do ktorej stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

10. Umowe, o ktérej mowa w ust. 9 musi zweryfikowa¢ 1 zatwierdzi¢ Radca Prawny
Zamawliajacego.

11. W przypadku nie zatwierdzenia wyboru oferty przez Kierownika Zamawiajacego nastepuje
zakoniczenie postgpowania.

g8
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1. zostanie zlozona po terminie;
2. jej tre$¢ nie bedzie odpowiadala tresci zapytania;
3. wykonawca nie przedlozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw
4. wykonawca nie zlozy w wyznaczonym terminie uzupelnied oraz wyjasnient dotyczacych

oferty;
5. jej zlozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;
6. zostanie zlozona przez wykonawce niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu.

§9

Zamawlajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1. nie wplynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

2. cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote przeznaczona na sfinansowanie
zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy zwickszy kwote przeznaczona na sfinansowanie
zamowienia;

3. nastapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;

4. postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
§10

1. Dla realizacji dostaw i uslug ponizej progu 130.000 zlotych netto na potrzeby
Zamawiajacego w zakresie zakupu:
1) prasy, ksiazek (opracowan pismienniczych, prenumeraty) reklamy, artykulow
spozywczych, kwiatow, artykuléw biurowych, gadzetow,
2) ustug transportowych, ustug sprzetowych oraz uslug zagospodarowania odpadéw
komunalnych,
3) serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego specjalistycznych firm, w szczegdlnosci
firm, ktére wykonywaly przedmiot serwisu,
4) ustug pocztowych,
5) zakupy 1 ustugi wynikajace z rozporzadzen, zarzadzen i zalecert pokontrolnych.
nie stosuje si¢ zasad niniejszego Regulaminu, o ile nie narusza to przepiséw ustawy Pzp.
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2. Realizacja dostaw 1 uslug, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa si¢ na biezaco z
uwzglednieniem aktualnych potrzeb 1 mozliwosci Zamawiajacego w tym zakresie.

3. Rozliczenie w przypadkach opisanych w ust. 1 powyzej odbywa si¢ wylacznie w
oparciu o faktury i rachunki, za§ w pozostalych punktach wedlug odpowiednio

zastosowanego § 11 ust. 2 1 nast. Regulaminu.

§11

1. Dla wustug i robét budowlanych, ktérych wykonanie jest niezbedne w  trybie
natychmiastowym ze wzgledu na awari¢ lub inne zdarzenia losowe, za zgoda Kierownika
Zamawiajacego nie stosuje si¢ zasad niniejszego Regulaminu, o ile nie narusza to
przepisow Pzp.

2. Zgoda Kierownika Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 1 wymaga formy pisemnej lub
e - mailowej.

3. Zlecenie robét awaryjnych musi by¢é poprzedzone sporzadzeniem protokolu
okreslajacego koniecznos¢ natychmiastowego wykonania i zakres niezbednych robot.
Protoké! sporzadza Kierownik Dziatu lub osoba upowazniona.

4. Protokol, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

5. Roboty beda rozliczane kosztorysem powykonawczym z zastosowaniem aktualnych
1 rynkowych cen towarow i ustug.

6. Nalezno$¢ wykonawcy zostanie ustalona po odbiorze robét i sprawdzeniu kosztorysu,
przez upowazniona w imieniu Zamawiajacego osobg.

§12

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalno$§¢ przez okres 4 lat od udzielenia zamoéwienia. Osoba odpowiedzialng za
archiwizacje jest pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne.

§13
Odpowiedzialnos$¢, raporty, sprawozdania

1. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte przygotowanie 1 przeprowadzenie procedury
z wylaczeniem stosowania przepisow Pzp ponosi Kierownik Dzialu oraz pracownik
odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne w zakresie opisanym w Regulaminie, a takze
inne osoby w zakresie jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci

zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

2. Pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne jest zobowiazany sporzadzié
1 przesta¢ raport z udzielonych zaméwien w danym miesiacu. Raport nalezy na adres
email do 10-go kazdego miesigca nastgpujacego po zakonczonym. miesiacu wedlug
zatacznika nr 6 do Regulaminu.

3. Projekt rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach, o ktérym mowa w art. 82
ustawy Pzp w zakresie zamowien objetych Regulaminem sporzadza pracownik
odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne, a zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
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4. Pracownik odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne jest odpowiedzialny za zachowanie

wszelkich wymogow, ktére ustawa Pzp naklada na udzielanie zamdwient ponizej progu
130.000 ztotych netto.

§14
Odstapienie od Regulaminu.

1. Na wniosek pracownika merytorycznego Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu w sytuacjach uzasadnionych.

2. Do wniosku o odstapienie obowiazkowo nalezy dolaczyé OPZ ( jako osobny dokument)-
bez OPZ wniosek nie bedzie rozpatrzony

3. W uzgodnieniu z radcg prawnym na podstawie OPZ nalezy sporzadzi¢ umowe, ktora
podlega akceptaciji i parafowaniu przez osobe upowazniona.

4. Do wykonawcy wysylane jest zapytanie ofertowe wraz z OPZ i projektem zaparafowane;
umowy (zapisy umowy nie podlegaja negocjacji z wykonawca).

§15
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy
Pzp oraz akty wykonawcze, o ile zastosowanie jest konieczne z uwagi na wykorzystywane
srodki publiczne lub dysponowanie tymi §rodkami oraz inne przepisy wewngtrzne
Zamawiajacego.

2. Do uméw w sprawach zamoéwien, o ktérych mowa w Regulaminie, stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego i wlasciwe przepisy szczegdlne

3. Umowe w sprawie zamoéwienia zawiera si¢ w formie pisemnej, o ile postanowienia
Regulaminu nie stanowig inaczej.

4. Oryginal umowy przechowywany jest w Dziale Zamdwiett Publicznych.

5. Udzielanie zaméwien i dokonywanie na ich podstawie wydatkéw w sposob sprzeczny z
postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potraktowane, jako naruszenie
zasad oraz trybu postgpowania. Wobec oséb, ktére dopuscily si¢ naruszeni, moga zostac
wyciagnigte przewidziane prawem sankcje stuzbowe i dyscyplinarne.

6. Kierownik Zamawiajacego ma prawo w kazdym czasie zmieni¢ Regulamin. Zmiany
wymagaja formy pisemnej i podania do wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety.

7. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem: 15 czerwca 2021r

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik nr 1 do  Regulaminu
udzielania zaméwien o  wartosci

mniejszej niz 130.000,00

Notatka z dnia .....cceeeueeneenee 1.

Z czynnos$ci szacowania wartosci zamowienia

do zamowienia Na ...
(nazwa nadana samiwienin)
1. Rodzaj zamodwienia:
- uslugi
- dostawy
- roboty budowlane
2. Wartos¢

- zamodwienia zostala ustalona na kwote ... z1 netto,
*uzupelniajacych zostala ustalona na kwotg .................... zl,
*  prawo opcji zostala ustalona na kwotg .........c......... 28

- jest to zamodwienie udzielane w czgsciach, a warto$é poszczegdlnych czesci zambwienia
zostala ustalona na kwote':

CzeSC 1 i, 28
CzeSC 2 oo, zt,
3. Kwota zarezerwowana na realizacj¢ zamowienia: ........c.oee... zl netto, ... zl brutto.
Stawka podatku VAT wynosi .......ccccewuee. %o
5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ..........cee..... r. na podstawie (zaznaczyé jedng

Inb kilka 2 podanych nigej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentaciji
projektowej.

2) planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane.

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robot
budowlanych);

4) wartosci historycznych dotyczace kosztéw podobnych zaméwien (dotyczy ustug i
dostaw);

5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdéwienia;

! Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci

11
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6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
- analizy ogodlnodostepnych Zrédel (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy
internetowe),

- innych danych na temat ksztaltowania si¢ cen na rynku.

0. Sposo6b obliczenia szacunkowej wartosci

) N

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacujacej warto$¢ zamowienia)
(podpis osoby zatwierdzajacej czynnosé
oszacowania wartosci zamdwienia)
Zaltaczniki:

Dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci zamoéwienia’:
1) kalkulage, katalogi, cenniki, adresy stron www  itp..

2)  kosztorysy inwestorskie (dot. gam. na roboty budowlane).

3)  oferty wykonawcow, notatki 3 rozmaow telefonicznych.

4)  inne.

2 Np. $rednia arytmetyczna, mediana
3 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien o  wartoSci

mniejszej niz 130.000,00 zt

Notatka dotyczaca zamoéwienia, ktérego udzielenie wytaczone jest z obowigzku
stosowania ustawy z 11.09.2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019).

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostala okreslona na kwotg ............... z} netto,
Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia:
Data oszacowania wartosSci zamowienia: e,

3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:
Zamowienia udziela si¢ na podstawie (wskazaé wlasciwy § Regulaminn)

5. Uzasadnienie faktyczne (nalezy wskazal w  szegegdlnosci od jakich wykonawciw
otrzymano oferty lub nalety nzasadnié brak mozliwosci dokonania analigy rynku).

6. Zalaczniki*:
1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw,
2) Korespondencja z wykonawcami,

3) Protokoét dokumentujacy prowadzone negocjacie,

..........................................................

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam do realizacil: ..o

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajacej)

4 Rodzaje zatgcznikéw zalezg od wybranej procedury postepowania
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien o  wartosci

mniejszej niz 130.000,00 zt

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Dane Zamawiajacego:

2. Opis przedmiotu zamowienia:

14
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7. Termin i miejsce zlozenia oferty:

Zalacznik: parafowana umowa

(Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

15
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien

warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt

Whniosek o uruchomienie postepowania w sprawie zamoéwienia o wartosci kwoty
ztotych netto

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Dostawa, ustuga , robota budowlana ujeta w planie zakupéw na dany rok .W przypadku nie

ujecia w planie zaméwien uzasadnienie jego udzielenia.
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4.Zamébwienie stanowi cze$¢ zamowienia: TAK/NIE, ... i,
5. Proponowany termin WSzczgCia POSTEPOWANIA. .. uvtnrteinte ettt e ettt e enneenn.
6. Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia:

1) KWOIA MEEEO. .ttt ettt ettt e et et e e e e e e e et e e e e e

2) data SZACOWANIA. ...\ utt ettt ettt ettt et ettt e e e et e e

3) POASTAWA SZACOWAMIA. . v vt etetee et et et ettt

7. 1NN I OIMACIE. ..ottt

8. Zaltaczniki:

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajacego))
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien

warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamodwienia 0szacowano w dniu .......eeeeeeveenenne. N2 KWOLE vovivieereiireiereieeeee e eveeenens

3. W dniu s 20uiiiiiiiinns r. zaproszono nizej wymienionych wykonawcéw do
zlozenia oferty:

Zapytanie to skierowano faksem/mailem/telefonicznie/poczta/ *wlasciwe podkresli¢

5. W terminie do dnia ..., 201, . godz. v, wplynely w formie
.................... ponizsze oferty:

18
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Lp.

Nazwa 1 adres wykonawcy

Cena netto

Cena brutto

5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamoéwienie udzielone zostanie: ..........cocevevveeuenee.

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

7. Postgpowanie prowadzit/a

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

(Data 1 podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien warto$ci

mniejszej niz 130.000,00 zt

Lp

Przedmiot zamodwienia

(krétki opis)

Nazwa
wykonawcy

Warto$¢ zamowienia
w zt

Numer umowy?>

netto brutto

Numer faktury

> Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy zostala sporzadzana pisemna umowa o zamoéwienie publiczne.
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