Umowa o $wiadczenie ustug porzadkowych nr [-] / 2025

zawarta w dniu ............... r. w Ostrédzie pomiedzy :

Zwigzkiem Gmin Regionu Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko” z siedziba
w Ostrodzie przy ul. Stefana Czarnieckiego 28, 14-100 Ostréda, NIP 741 15 08 904,
reprezentowanym przez:

Bogustawa Fijasa — Przewodniczacego Zarzadu,

Agnieszke Banasiuk — Wiceprzewodniczacej Zarzadu,

Tomasza Orfowskiego — Cztonka Zarzadu,

przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego — Danuty Kulkowskiej,
zwana w dalszej cz¢Sci umowy ZLECENIODAWCA

a
[dane wykonawcy], reprezentowana przez: [-|

zwanym w dalszej czgsci umowy ZLECENIOBIORCA,

zwanymi wspolnie Stronami.

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje na siebie obowigzek swiadczenia ustug
polegajacych na utrzymaniu w stalej czystosci pomieszczen Zleceniodawcy
zlokalizowanych wr:

Lp. | Miejsce §wiadczenia ustugi Adres Czas pracy

siedziba (biura wraz z
1 pomieszczeniami socjalnymi o ul. Czarnieckiego 28 | poniedziatek - pigtek
lacznej pow. ok 500m?) 14-100 Ostroda od godziny 14.30
Zwiazku Gmin Regionu
Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste
Srodowisko” (Obiekt)

2. Zakres ustug okresla Zalacznik nr 1 — Harmonogram prac, stanowiacy integralng czesé
niniejszej umMowy.

3. Wykonawca wyznaczy osoby realizujace usluge i poinformuje o tym Zamawiajacego
w ciggu 2 dni od wejdcia w zycie umowy, wskazujac ich imie, nazwisko oraz nr PESEL.
Okazanie dokumentu tozsamosci nastapi wylacznie do wgladu, bez utrwalania jego
danych.

Zmiana os6b wyznaczonych wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiajacego.

5. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego: Jolanta Zaborowska, tel. 89 506 50 10,
e-mail: jolanta.zaborowska@zg-ostroda.pl

6. Osoba do kontaktu ze strony Wykonawcy: .....................



7.

9.

10.

11.

W

Zamawiajacy zapewnia $rodki higieny dla uzytkownikéw obiektu (papier toaletowy,
mydlo, reczniki papierowe, worki na §mieci).

Zamawiajacy zapewnia $rodki higieny dla uzytkownikéw obiektu (papier toaletowy,
mydlo, reczniki papierowe, worki na §mieci).

W ramach wykonania ustugi Zleceniobiorca zapewni kompletne $rodki czystosci
konieczne do wykonania ustugi, w szczegdlnoséci: plyn do podlég, plyn do wc
(z wylaczeniem ,,kostek od§wiezajacych” do wc), ptyn do kurzu oraz mycia okien.
Zleceniodawca zapewni §rodki higieny (tj. papier toaletowy, mydlo w plynie/
dezynfekujace, reczniki papierowe, worki na $mieci).

Zleceniobiorca bedzie $wiadczyt ustuge, o ktorej mowa w §1 zgodnie ze specyfikacja ujeta
w zalaczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

§ 2. Obowigzki wykonawcy

1. Wykonawca zapewnia wlasne $rodki czystosci i sprzet, posiadajace atesty higieniczne
1 zgodne z normami ochrony §rodowiska.

2. Wykonywaé czynnosci terminowo, nalezycie i zgodnie 2z harmonogramem
stanowiacym zalacznik do niniejszej umowy.

3. Wykonaweca jest zobowiazany do wykonywania prac w czasie 1 wymiarze zgodnym ze
specyfikacja ujeta w zalaczniku nr. 1 do niniejszej umowy, w godzinach ustalonych
przez przedstawicieli Stron, jednak nie wczesniej niz od godziny 14 kazdego dnia
roboczego miesiaca.

4. Wyposazy¢ we wlasnym zakresie personel w odziez robocza, sprzet i srodki czystosci
niezbe¢dne do $wiadczenia ww. ustug. Koszt wymienionego sprzetu, materialow
1 srodkéw ujetych w §1 ust. 5, zostal uwzgledniony przy ustaleniu wynagrodzenia,
o ktorym mowa w {4 niniejszej Umowy.

5. Zatrudnia¢ osoby na zasadach zgodnych z przepisami prawa pracy, w zakresie
wymaganym art. 95 PZP.

6. Stosowac srodki odpowiednie do rodzaju czyszczonej powierzchni i dobrej jakosci.

7. Zobowiaza¢ pracownikow do zachowania poufnosci i zakazu wgladu w dokumenty
Zamawiajacego.

8. Zapoznaé¢ personel z regulaminem pracy obiektu i stosowal si¢ do zalecen
przedstawiciela Zamawiajacego.

9. Wyznaczy¢ koordynatora odpowiedzialnego za realizacje umowy.

§ 3. Obowiazki zamawiajacego

Terminowo regulowa¢ naleznosci w ciagu 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury.

Udostepni¢c  Wykonawcy, przez caly okres trwania umowy, wyznaczonego przez
Zamawiajacego pomieszczenia, w ktérych bedzie przechowywany wylacznie niezbedny
sprzet i materialy konieczne do realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

Udostepnié¢ Zleceniobiorcy do wgladu regulaminu pracy Obiektu.

Umozliwienia personelowi Zleceniobiorcy — przez caly okres trwania umowy -—
korzystanie z wyznaczonych pomieszczen socjalnych.



v

10.

11.
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Zapewnienia 1 udostgpnienia Zleceniobiorcy, przez caly okres trwania umowy, dost¢gpu do
energii elektrycznej (w tym tzw. sily jedli okaze si¢ niezbedne) oraz wody — niezbednych do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Nalezytego zabezpieczenia swego mienia, tj. biurowych dokumentacji, stempli
1 pieczeci, itp. — przed dostepem 0s6b nieuprawnionych. Stwierdzone przypadki
naruszenia tej zasady, Zleceniobiorca na biezaco bedzie zglaszal do osoby uprawnionej do
kontaktowania si¢ ze strony Zamawiajacego.

Zglasza¢ niezwlocznie istotne (telefonicznie lub droga mailowa) zastrzezenia co do jakosci
$wiadczonych ustug.

§ 4. Wynagrodzenie

Za $wiadczenie ustug stanowiacej przedmiot niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje
miesi¢czne wynagrodzenie w wysokosci ......... PLN netto (+ VAT).
Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 zostanie powickszone o obowiazujacy podatek
od towaréw 1 ustug VAT.
Okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy. Wynagrodzenie nalicza si¢
proporcjonalnie w przypadku niepelnego miesiaca. W przypadku, gdy ustuga bedzie
$wiadczona jedynie prze cze$¢ miesiaca, w tym przypadku gdy umowa nie wejdzie w zycie
z poczatkiem miesiaca lub nie zakonczy si¢ z jego koncem, wynagrodzenie bedzie nalezne
Zleceniobiorcy wylacznie za przepracowana cze$¢ miesigca liczone proporcjonalnie do
ilo$ci dni w danym miesiacu.
Platno$¢ nastapi w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidtowej faktury VAT.
Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
W przypadku opdznienia w platnosci Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek
ustawowych.
Klauzula waloryzacyjna (art. 439 PZP):

a. Wynagrodzenie Wykonawcy moze ulec zmianie w przypadku:

e zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace,

e zmiany minimalnej stawki godzinowe;j,

e zmiany zasad ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych lub wysokosci skladek na
Fundusz Pracy lub Fundusz Solidarno$ciowy

b. Zmiana nast¢puje na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego, w drodze
aneksu, nie czesciej niz raz w roku.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej bedzie platne na podstawie faktury VAT
wystawianej przez Zleceniobiorce.
Platnos$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14
dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.
Za termin uiszczenia platnosci uwazany jest termin uznania rachunku bankowego
Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca jest upowazniony do otrzymania faktur VAT i posiada NIP 741-15-08-
904.
Zleceniobiorca jest upowazniony do wystawienia faktur VAT i posiada NIP [-].
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawiania faktur VAT bez podpisu osoby
upowaznionej ze strony Zleceniodawcy.
Strony wyrazaja zgode na przesylanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt
w formie elektronicznej przez Zleceniobiorce.



15. Zleceniodawca adres e-mail: sekretariat(@zg-ostroda.pl
16. Zleceniobiorca adres e-mail: [-].

N —

§ 5. Kary umowne

Za nienalezyte wykonanie obowiazkéw Zamawiajacy moze naliczy¢ kar¢ umowna:
o 200 zl za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego
wykonania czynnosci,
o 10% warto§ci umowy brutto w przypadku odstapienia od umowy z winy
Wykonawcy.
Zastrzezenie kary umownej nie wylacza prawa Zamawiajacego do dochodzenia
odszkodowania uzupelniajagcego na zasadach ogélnych.

§ 6. Czas trwania i rozwigzanie umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od ........... 2025r.do ...onennn 2026 r.
Moze zostaé rozwiazana przez kazda ze Stron z jednomiesigcznym wypowiedzeniem (na
koniec miesiaca kalendarzowego), w szczegdlnosci w przypadku:

o powtarzajacych si¢ uchybien w realizacji ustug,

o naruszenia zasad BHP lub bezpieczenstwa obiektu,

o decyzji Zamawiajacego o zmianie sposobu $wiadczenia ustug sprzatania.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
razacego naruszenia jej postanowien w tym utraty zaufania do wykonawecy.

Wykonawca moze rozwiagza¢ umowe bez wypowiedzenia w przypadku opdznienia
platnosci przekraczajacego 30 dni.

Strony postanawiaja, iz w przypadku zaistnienia sporow wynikajacych z tytulu realizacji
postanowien niniejszej umowy beda wspoldziala¢ w celu ich ugodowego rozstrzygnigcia.
W przypadku nie zawarcia ugody, Strony poddadza spory powstale w zwigzku
z wykonaniem niniejszej umowy rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby
Zleceniodawcy.

§ 7. Postanowienia dodatkowe

Zakres prac i czestotliwo$¢ ich wykonywania moga ulec zmianie za obopodlna zgoda
Stron.

Pracownicy utrzymania czystosci nie czyszcza sprzetu elektronicznego tj. komputerow,
monitoréw, ekranéw itp.

Ponadto do zadan pracownikéw Zleceniobiorcy nalezy:

a. zamykanie i sprawdzanie po skofczeniu pracy wszystkich pomieszczen 1 budynku

oraz okien,

b. sprawdzanie czy po zakofczonej pracy wylaczone jest oswietlenie

w pomieszczeniach biurowych oraz czy sa wylaczone inne urzadzenia znajdujace
si¢ w pokojach,

c. uzbrajanie i rozbrajanie systemu alarmowego oraz zamykanie bramy i furtki.
Zleceniobiorca bezzwlocznie powiadomi Zleceniodawce o dostrzezonych uszkodzeniach
lub ujawnionym wadliwym dzialaniu instalacji 1 urzadzen technicznych.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci ani powierzy¢
realizacji calosci lub istotnej czg¢sci ustug podwykonawcom.



Do spraw nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy PZP.

Spory rozstrzyga sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.

10. Zadna ze Stron nie jest odpowiedzialna w stosunku do drugiej Strony za niemoznosé

LI

swiadczenia lub zaakceptowania przedmiotu Umowy lub jakiejkolwiek ich cz¢sci, jezeli
niemozno$¢ ta wynika z okolicznosci bedacych poza kontrola tej Strony, ktérych nie
mozna bylo si¢ w uzasadniony sposob spodziewa¢ w momencie sporzadzania niniejszej
Umowy i ktérych konsekwencji nie mozna bylo uniknaé lub przezwyciezyc.

§ 8. Klauzula informacyjna RODO

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej: RODO, informujemy, ze
administratorem danych osobowych zwiazanych z realizacja niniejszej umowy Strony umowy.

. Dane osobowe pozyskane w zwiazku z zawarciem z niniejszej umowy beda przetwarzane
w nastepujacych celach:

1) zwiazanych z realizacja podpisanej ze Zleceniodawca umowy,

2) zwiazanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan, udzielania
odpowiedzi na pisma, wnioski i skargi zwigzane z realizacja umowy,

3) udzielania odpowiedzi w toczacych si¢ postgpowaniach.

. Podstawa prawna przetwarzania danych jest: niezbednosé do wykonania umowy lub

do podjecia dzialan na zadanie Zleceniodawcy przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO),
1) koniecznos$¢ wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
2) niezbednos¢ do celéw wynikajacych 2z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji umowy.

. Pozyskane w zwiazku z realizacja umowy dane osobowe moga by¢ przekazywane:

1) podmiotom przetwarzajacym je na zlecenie Zleceniobiorcy oraz

2) organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na
podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, np. sadom, organom $cigania lub
instytucjom pafstwowym, gdy wystapia z zadaniem, w oparciu o stosowng
podstawe prawna.

. Dane pozyskane w trakcie realizacji umowy i w zwiazku z jej realizacja nie bedg przekazane do
panstw trzecich.



7. Okres przetwarzania danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg
przetwarzane. Okres, przez ktory dane osobowe uzyskanie w zwigzku z realizacja umowy beda
przechowywane jest obliczany w oparciu o nastepujace kryteria:

1
2

3)

czasu obowigzywania umowy,

przepisy prawa, ktére moga nas obligowa¢ do przetwarzania danych przez
okreslny czas,

okres, ktory jest niezbedny do obrony naszych interesow.

8. Ponadto, informujemy, ze Zleceniodawca ma prawo do: dostepu do uzyskanych w zwiazku z
realizacja danych osobowych,

1)

2)

3)
4)

5)
6)

zadania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sa nieprawidlowe oraz
uzupelnienia nickompletnych danych osobowych,

zadania usuniccia danych osobowych, w szczegélnosci w przypadku cofnigcia
przez Zleceniodawce zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawne;
przetwarzania,

zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na
Pani/Pana szczegdlng sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana
dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy tez na
potrzeby marketingu bezposredniego,

przenoszenia danych osobowych,

wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
osobowych,

tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. W zakresie, w jakim dane sa przetwarzane na podstawie zgody — Zleceniodawca ma prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie.

10. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofaé poprzez wyslanie
oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny badz adres e-mailowy.

11.Informujemy, ze Zleceniobiorca nie korzysta z systemow stuzacych do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



Zalacznik nr 1

Harmonogram prac:

Czestotliwo$¢ wykonywania prac

LP Zakres prac 1x 1x
Codziennie | tydzien | miesiagc |1x 6 m-cy
1| Odkurzanie i zmywanie podtég X
% Mycie biurek, szafek X
Czyszczenie szklanych drzwi , szyby
3 . . . X
w kasie oraz biurze obstugi
4 | Zmywanie posadzek X
5 | Mycie plytek w toaletach - <
plaszczyzna przy umywalkach
6 Czyszczepie krz§sel , listew, <
odkurzanie foteli
v Czys'zcz'enie mebli pozqstalych (nie <
wymienionych w punkcie 6)
8 | Mycie okien X
9 | Usuwanie $mieci - kosze X
10 | Mycie kloszy lamp X
11 | Czyszczenie poreczy X
12 | Sprzatanie toalet
13 | Czyszczenie ekspresu do kawy x 3
14 | Wycieranie urzadzen technicznych X
15 | Wymiana workdw na §mieci
16 | Okurzanie wykladzin
17 | Usunigcie kurzu z parapetow X
Zamiatanie chodnika oraz schodéw
18 wej$ciowych wraz z podjazdem *
ZILECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA




